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1.1. Trinh tw thiec hién:

Bude 1: Nop hd so

(1) I\gu’m dai d.te:n theo phép luat, ngwai ditng diu co quan, t6 chirc. hodc ngwdi dirge ngrod dai dien theo phap lnat, ngwod
dirng dau 1y quven st dung tai khoan dinh danh dién tLr mirc dg D” cua minh dang nhéap Ung dung dinh danh qut:n: gia (VINelD)),
cung cap cac thcrng tin theo hrdng dan va giri véu cau dé nghi n:ap tai khoan dinh danh dién tiw cho co quan, t6 chirc sau khi
diroc sir dong ¥ cua toan bd ngwdi dai dién theo phap it khac cua t6 chire (néu cé).

(2) Trréng hop ngwoi dai dién theo phép luft, ngwdi ditng dau co quan, to chirc hodic ngwrdd dirge Ty quyén tnrc tisp ndp hé so
tai Cong an quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tmh, thanh pho thude thanh pho trre thude trung wong (saun day goi la Cong an
cap huyén) thi thire hién ké khai Phieu dé nghi l:ép tai khoan dinh danh dién n¥ ding cho co quan, t6 chirc (man TK02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thire dién t¥) cho cén bé tiép nhan.

Buwée 2: Bb phan tiép nhin hé so d2 nghi cip tai khoan dinh danh dién te cia co quan, t& chive giei yéu cau d2 nghi chp tai
khoan dinh danh dién tir cua co quan, t6 chirc cho co quan quan I¥ dinh danh va xac thire dién tir.

Bice 3: Co quan quan I dinh danh va xac thrc dién i tién hanh kiém tra. xdc thrc théng tin vé co quan, t& chiec trong Co s&
di¥ liéu quédc gia vé ding ky doanh nghiép. co s& dif liéu qudc gia va co s dir iéu chuyén nganh khéc.

Trrémg hop théng tin v& co quan, t6 chirc chwa co trong Co s& dir lidu quoc gia vé ding ki doanh nghiép. co s& dif lién quéc
gia va co s¢ dit liéu chuyén nganh khac thi théng béo cho co quan tiép nhan hd so biét va thc hién xac minh théng tin vé co
quan, t6 chiec. Két qua xac minh dé nghi théng bao lai cho co quan quan I dinh danh va xdc thirc dién tir biét d& quyét dinh viéc
cap. khéng cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan. t6 chirc.

Birdc 4: Co quan quan It dinh danh va xac thlrc dién tir thang bao két qua déng ky cap tai khoan dinh danh dién tr cho ngwoi
thirc hien dang kv qua 'Lfng dung dinh danh quéc gia hodc sb thué bao di dong chinh chi hodc dia chi thie dién tr.

Trrong hop khong du dicu kién cap tai khoan dinh danh dién tir thi Co quan quan I¥ dinh danh va xac thwe dién tr théng bdo
béang vén ban, tin nhan hoidc qua tai khoan dinh danh dién tir cua ngwéd thirc hién dang ko

1.2. Cach thike thuee hién:

- Nép hé so tnrc ticp:

- Qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID):
- Qua dich vu buu chinh (néu c6).

1.3. Thanh phin, 56 hrong hé so: Phicu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir diing cho co quan, t& chirc (mau TK02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thiec dién tr).

1.4. Thii han gidi quyét:

- Khéng qua 03 ngay lam viéc véi tneong hop théng tin can xdc thre vé t6 chirc dd co trong co s& dif iéu quoc gia. co so dir
lién chuyvén nganh;

- Khéng qua 15 ngay véi triromg hop théng tin cin xdc minh vé t6 chirc khéng cé trong co s& dit liéu quic gia. co so dir kéu
chuyén nganh.

1.5. Péi twwong thiee hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dirge thanh lap hodc dang kv hoat dong tai Viet Nam.
1.6. Co quan giai quvét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thire hién: Céng an huvén, quén, thanh pho, thi x3 thude tinh, thanh phé thude thanh phd tnee thude trung wong.
_ Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sét quan Iy hanh chinh v& trat fir x4 héi. Bé Cong an.

1.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan quan Iy dinh danh va xac thu’: dien tir thcrng béo két qua ding ki cap tai khoan dinh danh dién tr cho ngwdi thre hién
déng kv qua Ung dung dinh danh quéc gia hodc sb thué bao di dong chinh chi hodc dia chi thir dién tir.

Trwomg hop khéng du dicu kién cap tai khoan dinh danh dién tir thi Co quan quan I¥ dinh danh va xac thwe dién tr théng bdo
bang vin ban, tin nhan hoic qua tai khoan dinh danh dién tir cua ngwdd thire hién déng kv

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Phicu d¢ nghi cap tai khoan dinh danh di¢n tir ding cho co quan, t6 chirc (mau TK02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s& 69/2024/ND-CP ngax 25/6/ ”074 quy dinh vé dinh danh va xdc thwe dién t¥). Phifu nay la bicu
mau dirdi dang dién tir d6i véi tnrong hop ndp hé so tnre tuvén.

1.10. Yéu ciu, dién kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Cin cir phap I¥ cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xdc
thirc dién tir./
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